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วิธีการสมคัรงานกบัสถานทตูสหรัฐฯ

กรุณาอ่านรายละเอียดใหเ้ขา้ใจและปฏิบติัตามขั้นตอน

ข้อแนะนําในการสมคัรงาน

• อานรายละเอยีดทีป่ระกาศบนหนาเวบ็ไซต รวมถงึคาํถามทีพ่บบอย กอนสรางบัญชีออนไลนเพ่ือปองกันขอผดิพลาดที่อาจจะเกิดขึ้น 

• จดจาํอเีมลและรหสัผานใหถกูตอง หากใสรหัสผิดเกินสองครั้ง บัญชีออนไลนของคุณถูกลอ็คโดยถาวร คุณจะตองสรางบัญชีออนไลนใหมดวยอีเมล
ใหมและตองพิมพขอมูลใหมทั้งหมด  ดังน้ันจึงควรบันทึกและจดจําอเีมลและรหสัผานดังกลาวใหดี

• ตองกรอกขอมลูทัง้หมดเปนภาษาองักฤษ หามกรอกดวยภาษาอืน่ๆ โดยเดด็ขาด 

• ตองกรอกขอมลูทกุชองทีม่ดีอกจนัสแีดง      ใหถกูตองครบถวนและเปนจรงิ หากกรอกขอมูลไมครบถวน หรือกรอกขอมูลผิด ระบบจะแจงเตือนดวย
ตัวหนังสือสีแดงบนหนาเว็บไซต คุณตองแกไขขอมูลใหถูกตองกอน ระบบจึงจะดําเนินการบันทึกขอมูลและยอมใหคุณคลิกหนาถัดไปได

• ควรอพัโหลดเอกสารใหครบถวนตามทีป่ระกาศในแตละตาํแหนง เอกสารควรเปนภาษาอังกฤษหรือภาษาไทยเทาน้ัน หากเปนภาษาอ่ืนๆ จําเปนตอง
มีเอกสารแปลแนบมาดวย  

• ควรตรวจทานขอมลูและเอกสารใหครบถวนถกูตอง คุณสามารถแกไขใบสมัครไดตลอดเวลาจนกวาจะถีงวนัปดรบัสมคัร 
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หวัข้อ

• การสร้างบญัชีออนไลน์

• การสมคัรงานออนไลน์

• การแกไ้ขใบสมคัร

• การกูร้หสัผา่น

• การถอนใบสมคัร

• การยกเลิกคาํสัง่ถอนสมคัร

- ท่านสามารถคลิกเลือกหัวข้อต่างๆด้านซ้ายเพ่ือไปสู่เนือ้หา
ตามหัวข้อน้ันๆ

- กดกล่อง“ยอ้นกลบั”ท่ีอยู่มมุบนซ้าย เพ่ือกลบัมายงัหน้านี้

พิมพค์าํวา่ ‘Job US embassy Bangkok’ หรือ ‘งาน สถานทูตอเมริกา’
 

หนา้ 1/10ยอ้นกลบั

การสร้างบัญชีออนไลน์

ค้นหาคําเพ่ือเข้าสูเ่วบ็ไซต์ 
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คลิกเพื่อเปล่ียนเป็นภาษาไทย

คลิกเพื่อเลือกดูตาํแหน่งงานวา่งของสถานทูต

หนา้ 2/10ยอ้นกลบั

อ่านรายละเอียดการสมัครงานทัง้หมดบนหน้าเว็บไซต์

คลิกเพื่อเขา้สู่ระบบ

หนา้ 3/10ยอ้นกลบั

5

6



6/19/2020

4

คลิกบนช่ือตาํแหน่งงานเพ่ือ
อ่านรายละเอียดของ

ตาํแหน่งงานและสมคัรงาน 

คลิกเพื่อสร้างบญัชีออนไลน์
หรือเขา้สู่ระบบ

หนา้ 4/10ยอ้นกลบั

คลิกเพื่อสร้างบญัชีออนไลน์ 

เข้าสู่ระบบ (กรณีมบีัญชีออนไลน์แล้ว)

อีเมล

รหสัผา่น

หนา้ 5/10ยอ้นกลบั
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คาํนาํหนา้ช่ือ 

นาย
นาง
นาวสาว
ดอกเตอร์

กรอกข้อมูลเพือ่สร้างบัญชีออนไลน์ 

ช่ือ นามสกลุ ช่ือกลาง (หากไม่มี เวน้วา่ง) 

คาํเสริมทา้ยช่ือ 
(หากไม่มี เวน้วา่ง) 

เลือก No (หากไม่มีสญัชาติสหรัฐฯ)

หนา้ 6/10ยอ้นกลบั

ควรสะกดช่ือและ 
นามสกลุใหต้รงกบั
บตัรประจาํตวั
ประชาชน

มือถือ

กรอกท่ีอยู ่เช่น เลขท่ีบา้น 
หมู่บา้น ซอย ถนน แขวง 
เขต

กรอกช่ือจงัหวดั เลือกประเทศ เลือกจงัหวดั

เบอร์โทรศพัท ์
(ใส่เฉพาะตวัเลข)

เบอร์ต่อ 
(ใส่กรณีมีเบอร์ต่อและกรอกเฉพาะตวัเลข)เบอร์บา้น

เลือกประเภท

กดเคร่ืองหมายบวก เพิ่มเบอร์โทรศพัท ์ 

หนา้ 7/10ยอ้นกลบั
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อีเมลส่วนตวั

รหสัผา่น

ใส่รหสัผา่นอีกคร้ัง

ขอ้ควรระวงัในการสร้างรหสัผา่น
- ตอ้งมีอยา่งนอ้ย12 ตวัอกัษรท่ีประกอบดว้ยตวัใหญ่(A-Z) ตวัเลก็ (a-z) ตวัเลข(0-9) และ

เคร่ืองหมาย (!@#$%^&*)
- ควรจดจาํรหสัผา่นใหแ้ม่นยาํ 
- เลือก 3 คาํถามลบัและคาํตอบโดยคาํตอบตอ้งมีอยา่งนอ้ย 5 ตวัอกัษร

คาํตอบตอ้งมีอยา่งนอ้ย 5 ตวัอกัษร  

สถานท่ีเกิด
ช่ือกลางของแม่
ช่ือกลางของพ่อ
ช่ือโรงเรียน
ช่ือสัตวเ์ล้ียงตวัโปรด
กีฬาท่ีช่ืนชอบ
อาหารท่ีช่ืนชอบ
ยีห้่อรถท่ีช่ืนชอบ
นกัดนตรีท่ีช่ืนชอบ
หนงัท่ีช่ืนชอบ
ช่ือเพื่อนสนิท

คลิกเพื่อไปยงัหนา้ถดัไป

หนา้ 8/10ยอ้นกลบั

ควรบันทึก/จดจาํ อเีมล รหัสผ่าน คาํถาม/
คาํตอบให้ด ีเพราะหากคุณใส่รหัสผดิเกนิ
สองคร้ัง บัญชีออนไลน์ของคุณจะถูกลอ็ค
โดยถาวร คุณจะต้องสร้างบัญชีออนไลน์
ใหม่ด้วยอเีมลใหม่ และต้องพมิพ์ข้อมูล

ใหม่ทั้งหมด

หากเกิดข้อผิดพลาดขึน้ด้านบน ระบบจะแจ้งเตือนในแถบสีแดงพร้อมชีแ้จงรายละเอียดท่ีคณุต้องดําเนินการแก้ไข โปรดแก้ไข
ข้อมลูให้ครบถ้วนโดยกรอกข้อมลูทกุช่องท่ีมีดอกจนัสีแดงและตรวจทานความเรียบร้อย ก่อนกด ‘Next’ เพ่ือดําเนินการตอ่ไป

หนา้ 9/10ยอ้นกลบั

 

11

12



6/19/2020

7

ยินดีด้วย!!! ระบบได้ทําการบนัทกึข้อมลูของคณุเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว

xxxx@xxx.com แสดงอีเมลของคุณ

xxxxxxxx ช่ือของคุณ

xxxxxxx นามสกลุของคุณ

เสร็จส้ิน

หนา้ 10/10ยอ้นกลบั

การสมคัรงาน

หนา้ 1/27ยอ้นกลบั

เขา้สู่ระบบ

อีเมล
รหสัผา่น
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เป็นหน้าท่ีจะแสดงข้อมลูสถานะของตําแหน่งงานต่างๆ ท่ีเคยคณุสมคัรผา่นระบบ

ชื่อ-สกุลของคุณ

จะไม่ปรากฎข้อมูลการสมัครงาน หากคุณยังไม่เคยสมัครงานผ่านระบบมาก่อน

คลกิเพ่ือออกจากระบบ

เลือกคลิกเพื่อดูตาํแหน่งงานที่
กาํลังประกาศแสดงสถานะใบสมคัรของคุณท่ียงัไม่

เรียบร้อย

แสดงสถานะใบสมคัรท่ีส่ง
เรียบร้อยแลว้

ใบสมคัร
ทั้งหมด

หนา้ 2/27ยอ้นกลบั

หลังจากกด ‘Return to Job Search’ จะแสดงหน้าตาํแหน่งงานประกาศ

ตวักรองข้อมลูท่ีช่วยในการค้นหา
ตําแหน่งท่ีคณุต้องการ

คลิกช่ือตาํแหน่งที่ต้องการ

หากตาํแหน่งเปิดให ้‘All candidates’ 
หมายถึงเปิดใหผู้ส้มคัรทุกประเภท 

วนัท่ีปิดรับสมคัร

สถานท่ีทาํงานอตัราค่าจา้ง/ปี

หนา้ 3/27ยอ้นกลบั
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กรุณาอ่านรายละเอียดตาํแหน่งงาน 

เลขท่ีประกาศ
หน่วยงาน
ช่ือตาํแหน่ง
ระยะเวลาประกาศ

เขตเวลา
รหสังาน/เกรด
ค่าจา้งขั้นตํ่ารายปี
ตารางการทาํงาน
โปรโมชัน่เกรด
จาํนวนตาํแหน่ง

สถานท่ีประจาํการ
สามารถทาํงานทางไกล
รายละเอียดในการ 
ติดต่อฝ่ายบุคคล

หนา้ 4/27ยอ้นกลบั

รายละเอียดงานแบบยอ่

เกณฑ์ขัน้ต่ําในการคดัเลือกผู้สมคัร

วฒุิการศกึษา

ทกัษะในงาน

ความรู้ในงาน

ประสบการณ์

หนา้ 5/27ยอ้นกลบั
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กดสมัครงาน

หนา้ 6/27ยอ้นกลบั

วนัท่ีปิดรับสมคัร

สิทธิในการสมคัร                 การศกึษาและประสบการณ์        คา่งาน/สถานท่ีตัง้                      คําถาม                                เอกสาร                                  ตรวจทาน / สง่                        ยืนยนั

คณุมีญาติท่ีทํางานในสถานทตูสหรัฐ/กงศลุหรือไม่
ใช่
ไม่ใช่

หากใช่โปรดระบช่ืุอและหน่วยงานท่ีสงักดั

หนา้ 7/27ยอ้นกลบั
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คณุสามารถทํางานในประเทศไทยได้อย่างถกูต้องตามกฎหมายใช่หรือไม่

คณุมีใบอนญุาตขบัข่ีหรือไม่ หากตําแหน่งงานนัน้ๆระบใุห้ต้องขบัข่ียานพาหนะของรัฐบาลสหรัฐฯ

คณุเป็นพลเมืองสหรัฐฯ และมีรายช่ืออยู่ในใบคําสัง่ให้มาประจําการท่ีสถานทตูสหรัฐฯ ประจําประเทศไทยหรือไม่

กดเพ่ือหน้าถดัไป

ใช่
ไม่ใช่

ใช่
ไม่ใช่

ใช่
ไม่ใช่

หนา้ 8/27ยอ้นกลบั

คณุสําเร็จการศกึษาระดบัใดท่ีต้องการระบุ

ระดบัการศกึษา

ช่ือสถาบนั

เร่ิมการศกึษา

จบการศกึษา

ท่ีตัง้การศกึษา

วฒุกิารศกึษา

สาขา

จบการศกึษาหรือไม่

ใช่              ไม่ใช่

ใช่              ไม่ใช่

ระบุจงัหวดั ประเทศ

คลิกเลือก หากกาํลงัศึกษาอยู่

ม.6/ปวช.
ปวศ.
ปริญญาตรี
ปริญาโท/เอก

กดเคร่ืองหมายบวก เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลการศึกษา

การคาํนวนปี พ.ศ.ให้เป็น ค.ศ.
โดย ปี พ.ศ. – 543 = ปี ค.ศ.
เช่น 2553 – 543 = 2010

หนา้ 9/27ยอ้นกลบั
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ช่ือตําแหนง่

ประเภทของงาน

วนัท่ีเข้าทํางาน

วนัท่ีออกจากงาน

ช่ือผู้ประกอบการ

สถานท่ีทํางาน

เบอร์ติดตอ่

อตัราเงินเดือน

สกลุเงินบาท

อตัรารายดือน 

ชัว่โมงทํางาน/สปัดาห์

ใช่              ไม่ใช่

งานประจาํ             งานชัว่คราว

ระบุจาํนวนชัว่โมงทาํงานต่อสัปดาห์โดยหกัชัว่โมงพกัออก 
เช่น ทาํงานวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ โดยทาํวนัละ 8 ชัว่โมง  

(5 วนั x 8 ชัว่โมง) ดงันั้นชัว่โมงทาํงานคือ 40(ใส่เฉพาะตวัเลข)

(ใส่เฉพาะตวัเลข)

คลิกเลือก หากยงัคงทาํงานท่ีน่ี

หนา้ 10/27ยอ้นกลบั

ช่ือหวัหน้างาน

ทํางานหน้าท่ีเป็นหวัหน้างาน/

ผู้บงัคบับญัชาหรือไม่

ลกัษณะงาน

เหตผุลท่ีออกจากงาน

กดเคร่ืองหมายบวก เพ่ิมช่องประสบการณ์

ควรระบุประสบการณ์ท่ีทาํงานในตาํแหน่งน้ี ใหค้รบถว้น
ถูกตอ้ง และควรระบุใหช้ดัเจนวา่คุณไดท้าํงานอะไรมาบา้งท่ี

ตรงตามประกาศของตาํแหน่งงานท่ีกาํลงัสมคัร

หนา้ 11/27ยอ้นกลบั
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ระบุช่ือเล่น รวมถึงช่ือท่ีเคยใช ้รวมช่ือเดิม หากเคยเปล่ียนช่ือ-สกุล

บนัทึก                    หนา้ถดัไป              หนา้ก่อนหนา้น้ี              

เอาออก
เล่ือนข้ึน

เล่ือนลง

ไม่มีทกัษะ
ระดบั 1  มีความรู้ขั้นพื้นฐาน
ระดบั 2  มีความรู้เบ้ืองตน้
ระดบั 3  ใชง้านไดดี้
ระดบั 4  คล่องแคล่ว
ระดบั 5  เช่ียวชาญ/ล่าม

ควรระบุภาษาใหค้รบถว้นตามประกาศตาํแหน่ง
งาน เช่น ภาษาไทย องักฤษ และภาษาอ่ืนๆ

หนา้ 12/27ยอ้นกลบั

ก่อนกด ‘Save’ เพื่อบันทกึข้อมูลก่อนไปหน้าถัดไป

แสดงช่ือตาํแหน่ง

เลือกเพื่อยนืยนัการสมคัรงานในตาํแหน่งน้ี

หนา้ 13/27ยอ้นกลบั
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เลือกใช่ เพื่อยนืยนัการสมคัรงานในตาํแหน่งน้ีคุณต้องการสมัครงานในตาํแหน่งเกรตนีใ้ช่หรือไม่

เลือกสถานท่ีของตาํแหน่งงานน้ี เพื่อยนืยนัการสมคัรงานในตาํแหน่งน้ี
คุณต้องการทาํงานท่ีสถานท่ีนีใ้ช่หรือไม่

คุณต้องการได้รับอีเมลแจ้งเตือนเก่ียวกับการสมัครงานใน
ตาํแหน่งนีผ่้านระบบหรือไม่

เลือกเพื่อรับอีเมลแจง้เตือน

เลือกเพื่อไม่ขอรับอีเมลแจง้เตือน

            หนา้ถดัไป              หนา้ก่อนหนา้น้ี              

หนา้ 14/27ยอ้นกลบั

คณุสามารถทํางานในประเทศไทยได้อย่างถกูต้องตามกฎหมายใชห่รือไม่
ใช่
ไม่ใช่

โปรดระบปุระเภทสทิธิในการทํางานในประเทศไทย
เป็นพลเมืองไทย
มีใบอนุญาตทาํงาน
มีใบอนุญาตเพื่อมาศึกษาต่อ
มีวีซ่าทางการทูต

ไม่มีวีซ่าทางการทูต
มีใบอนุญาตพาํนกัอาศยัในประเทศไทย

ไม่มีขอ้ไหนตรง

หนา้ 15/27ยอ้นกลบั
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28



6/19/2020

15

คณุเป็นพนกังานของสถานทตู/กงสลุสหรัฐฯหรือไม่
ใช่

ไม่ใช่

คณุเคยเป็นพนกังานของสถานทตู/กงสลุสหรัฐฯหรือไม่
ใช่

ไม่ใช่

หากใช่ โปรดระบ ุตําแหน่ง หน่วยงานและช่วงเวลาท่ี
เคยการทํางาน

ใช่

ไม่ใช่

คณุจบการศกึษาตรงตามสาขาท่ีประกาศหรือไม่

หนา้ 16/27ยอ้นกลบั

คณุมีประสบการณ์ตามประกาศตําแหน่งงานนีห้รือไม่

ระบชุ่วงเวลาในการทํางานท่ีตรงตามประกาศตําแหน่งงานนี ้
ไม่มี

1 วนั-6 เดือน

7-11 เดือน

1-2 ปี

3-4 ปี

5-6 ปี

7-8 ปี

9-10 ปี

มากกวา่ 10 ปี

มี

ไม่มี

คณุจบการศกึษาระดบัสงูสดุท่ีระดบัไหน
ม. 3

ม. 6

ปวส.

ปริญญาตรี

ปริญาโท

ปริญญาเอก

หนา้ 17/27ยอ้นกลบั
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คณุมีทกัษะทางภาษาตามประกาศตําแหน่งงานนีห้รือไม่
มี

ไม่มี

คณุมีใบขบัข่ีตามประกาศตําแหน่งงานนีห้รือไม่

มี

ไม่มี

ทั้งน้ีคาํถามจะมีความแตกต่างตามแต่ละตาํแหน่งงาน คุณจะตอ้งอ่านคาํถามและคาํตอบใหดี้ อีกทั้งตอ้งตอบคาํถามทั้งหมดท่ีมีในประกาศของแต่ละ
ตาํแหน่งงานท่ีสมคัรใหค้รบถว้น ก่อนกด NEXT

            หนา้ถดัไป              หนา้ก่อนหนา้น้ี              

หนา้ 18/27ยอ้นกลบั

ควรถ่ายรูป/สแกนและบนัทึกเอกสารใน
คอมพิวเตอร์เพ่ือใชอ้พัโหลดเขา้ระบบ โดยอยูใ่น

รูปแบบ Word. Pdf, Jpg 
ขนาดไฟลไ์ม่เกิน 3 MB

กดเพ่ืออพัโหลดเอกสาร

หมายเหต:ุ ไม่จําเป็นต้องมีเอกสารทกุรายการ แตต้่องมีเอกสารอย่างน้อยตามท่ีระบใุนประกาศ

หนา้ 19/27ยอ้นกลบั

การอพัโหลดเอกสาร 

31

32



6/19/2020

17

เลือกไฟลใ์นคอมพิวเตอร์เพื่ออพัโหลด

ระบุช่ือเอกสาร

เลือกประเภทเอกสาร

อพัโหลด
ยกเลิก

กรุณาอพัโหลดเอกสารให้ครบถ้วนตามประกาศของแตล่ะตําแหน่งภายในวนัปิดรับสมคัร

หนา้ 20/27ยอ้นกลบั

หนา้ 19/27ยอ้นกลบั

หากระบบไม่แสดงแถบให้อพัโหลดเอกสาร 

ใหก้ด ‘SAVE AND CONTINUE’ เพ่ือส่งใบสมคัรใหเ้ขา้สู่
ระบบก่อน หลงัจากนั้นท่านสามารถทาํการแกไ้ขใบสมคัรได้

ตลอดเวลาจนกวา่ตาํแหน่งนั้นจะปิดรับสมคัร
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อพัโหลด

หนา้ 21/27ยอ้นกลบั

บนัทึกและดาํเนินการต่อ
หนา้ก่อนหนา้น้ี              

ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถกูต้องของ

เอกสาร 

หนา้ 22/27ยอ้นกลบั
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ระบบแจ้งเตือนให้ตรวจทานเอกสาร 
หากครบถ้วนแล้วกดให้ระบบ

ดําเนินการตอ่ไป

ดาํเนินการต่อ ยกเลิก

หนา้ 23/27ยอ้นกลบั

ตรวจสอบข้อมลูสมคัรงานก่อนกดสง่ใบสมคัร

กดส่งใบสมคัร

หนา้ 24/27ยอ้นกลบั

การกดส่งใบสมคัร
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38



6/19/2020

20

กดรับทราบเง่ือนไข

กดส่ง

หนา้ 25/27ยอ้นกลบั

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมลูทัง้หมดในใบสมคัรนีร้วมถงึเอกสารประกอบการสมคัรงานทัง้หมดถกูต้อง
และเป็นความจริง  
ข้าพเจ้ารับทราบว่าข้อมลูดงักลา่วจะถกูตรวจสอบ และหากให้ข้อมลูอนัเป็นเท็จจะมีบทลงโทษและมี
ผลต่อการจ้างงานรวมถึงอาจถกูให้ออกจากงานตามกฎหมายของประเทศไทยและสหรัฐฯ

ขอแสดงความยินดี คณุได้
สมคัรงานในตําแหน่งนีแ้ล้ว

กลบัไปยงัหนา้แสดงสถานะตาํแหน่งงานท่ีคุณสมคัร

กลบัไปยงัหนา้ตาํแหน่งงาน

บนัทึกใบสมคัรลงในคอมพิวเตอร์ของคุณ

หนา้ 26/27ยอ้นกลบั
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ชื่อ สกุลของคุณ

ขึน้หน้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทัง้หมดท่ีคณุเคยสมคัรงาน

แสดงสถานะใบสมคัรของคุณท่ียงัไม่เรียบร้อย

แสดงสถานะใบสมคัรท่ีส่งเรียบร้อยแลว้ใบทั้งหมด

ช่ือตาํแหน่ง

แจง้วา่สถานะใบสมคัรยงัไม่เรียบร้อย

หนา้ 27/27ยอ้นกลบั

ข้อมูลการสมคัร

แจง้วา่ส่งใบสมคัรแลว้

ดาวโหลดเอกสาร

ถอนใบสมคัร

อพัเดตเอกสาร

แกไ้ขใบสมคัร

การแก้ไขใบสมคัร

หนา้ 1/13ยอ้นกลบั

เขา้สู่ระบบ

อีเมล

รหสัผา่น
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ช่ือตาํแหน่ง

หนา้ 2/13ยอ้นกลบั

ชื่อ นามสกุลของคุณ

เข้าไปในหน้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทัง้หมดท่ีคณุเคยสมคัรงาน

เลือกแกไ้ขขอ้มูลในใบสมคัร

เลือกแกไ้ข/เพ่ิมเติมเอกสารท่ีอพัโหลด

Full name

xxx@gmail.com

Bangkok-2019-xx

Mechanic

แกไ้ขใบสมคัร

แกไ้ขใบสมคัร

สามารถเลือกกดแก้ไขข้อมลูในใบสมคัรตามหวัข้อตา่งๆ
- Personal information
- Series/Grades/Location
- Eligibility Questions
- Education/Experience/Language
- Vacancy Questions
- Documents

ยอ้นกลบัดา้นบน

แกไ้ข

หนา้ 3/13ยอ้นกลบั
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หลงัจากแก้ไขเสร็จสิน้ ควรตรวจสอบข้อมลูอีกครัง้ก่อนกด ‘Next’ เพ่ือไปยงัหน้าถดัไป จนถึงหน้าสดุท้าย

หนา้ 4/13ยอ้นกลบั

กรณีตอ้งการอพัโหลดเอกสารใหม่ท่ียงัไม่เคยอพัโหลดเขา้ระบบ

กรณีตอ้งการใชข้อ้มูลเอกสารท่ีเคยอพัโหลดแลว้ในระบบ

การอพัโหลด/เพ่ิมเติม/แก้ไขเอกสาร

หนา้ 5/13ยอ้นกลบั
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กรณีดงึเอกสารท่ีเคยอพัโหลดแล้ว

ระบบจะแสดงรายการเอกสารท่ีคุณเคยอพัโหลด

หนา้ 6/13ยอ้นกลบั

ดึงเอกสารท่ีเคยอพัโหลดแลว้

ระบบจะสอบถามวา่จะดึงเอาขอ้มูลเอกสารจากการ
สมคัรงานในตาํแหน่งไหน

หนา้ 7/13ยอ้นกลบั
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2. เลือกยนืยนั

ตรวจสอบเอกสาร             ยนืยนั               ยกเลิก

1. ควรตรวจสอบเอกสารก่อนกดยนืยนัทุกคร้ัง

หนา้ 8/13ยอ้นกลบั

บันทึกและดาํเนินการต่อ
หนา้ก่อนหนา้น้ี              

ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถกูต้องของ

เอกสาร 

หนา้ 9/13ยอ้นกลบั
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ระบบแจ้งเตือนให้
ตรวจทานเอกสาร หาก
ครบถ้วนแล้วกดให้ระบบ

ดําเนินการตอ่ไป

กดเพ่ือ
ดาํเนินการ

ยกเลิก

หนา้ 10/13ยอ้นกลบั

ตรวจสอบข้อมลูสมคัรงานก่อนกดสง่ใบสมคัร

ส่งใบสมคัร

หนา้ 11/13ยอ้นกลบั
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กดรับทราบเง่ือนไข

กดส่ง

หนา้ 12/13ยอ้นกลบั

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมลูทัง้หมดในใบสมคัรนีร้วมถงึเอกสารประกอบการสมคัรงานทัง้หมด
ถกูต้องและเป็นความจริง  
ข้าพเจ้ารับทราบว่าข้อมลูดงักลา่วจะถกูตรวจสอบ และหากให้ข้อมลูอนัเป็นเท็จจะมี
บทลงโทษและมีผลต่อการจ้างงานรวมถึงอาจถกูให้ออกจากงานตามกฎหมายของประเทศ
ไทยและสหรัฐฯ

ขอแสดงความยินดี คณุได้สมคัรงานในตําแหน่งนีแ้ล้ว

กลบัไปยงัหนา้แสดงสถานะตาํแหน่งงานท่ีคุณสมคัร

กลบัไปยงัหนา้ตาํแหน่ง

บนัทึกใบสมคัรลงในคอมพิวเตอร์ของคุณ

หนา้ 13/13ยอ้นกลบั
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การกู้รหัสผ่าน

หนา้ 1/6ยอ้นกลบั

ลืมรหสัผา่น

อีเมล

หนา้ถดัไป

กรอกอีเมลท่ีเคยใช้สมคัรงานท่ีต้องการกู้ รหสัผ่าน

หนา้ 2/6ยอ้นกลบั
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ใสคํ่าตอบท่ีคณุตอบในระบบตอนสร้างบญัชีการสมคัรงาน สะกดให้เหมือนเดิม ครบถ้วนและถกูต้อง  

หนา้ 3/6ยอ้นกลบั

ระบบจะแจ้งเตือน หากกรอกข้อมลูไม่ถกูต้อง

หนา้ 4/6ยอ้นกลบั

ได้รับอีเมลแจ้งความผิดพลาด

xxxxx
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หากกรอกข้อมลูถกูต้อง ระบบจะแจ้งวา่จะทําการสง่อีเมลเพ่ือให้คณุสามารถตัง้รหสัใหม่

ได้รับอีเมลแจ้งให้ตัง้รหสัใหม่

หนา้ 5/6ยอ้นกลบั

ได้รับอีเมลแจ้งให้ตัง้รหสัใหม่

ขอ้ควรระวงัในการสร้างรหสัผา่น
- ตอ้งมีอยา่งนอ้ย 12 ตวัอกัษรท่ีประกอบดว้ยตวัใหญ่ (A-Z) 

ตวัเลก็ (a-z) ตวัเลข (0-9) และเคร่ืองหมาย (!@#$%^&*)
- จดจาํรหสัผา่นใหแ้ม่นยาํ 
- เลือก 3 คาํถามลบัและคาํตอบโดยคาํตอบตอ้งมีอยา่งนอ้ย 5 ตวัอกัษร
- ควรบนัทึก/จดจาํ อีเมลและรหสัผา่นและคาํถาม/คาํตอบใหถู้กตอ้ง รหสัผา่น

ใส่รหสัผา่นอีกคร้ัง

หนา้ 6/6ยอ้นกลบั
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ชื่อ สกุลของคุณ

เข้าสูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทัง้หมดท่ีคณุเคยสมคัรงาน

ใบทั้งหมด

ช่ือตาํแหน่ง

แจง้วา่สถานะใบสมคัรยงัไม่เรียบร้อย

หนา้ 1/3ยอ้นกลบั

การถอนสมคัร

แจง้วา่ส่งใบสมคัรแลว้

ถอนใบสมคัร

เลือกเกรดของตาํแหน่งน้ี

กดยนืยนั

ระบบแจ้งวา่หากคณุต้องการยืนยนัท่ีจะถอนใบสมคัร ให้เลือกเกรดและกดสง่

หนา้ 2/3ยอ้นกลบั
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ชื่อ-นามสกุลของคุณ

เข้าสูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทัง้หมดท่ีคณุเคยสมคัรงาน

ยนืยนัการถอนใบสมคัร

หนา้ 3/3ยอ้นกลบั

ชื่อ สกุลของคุณ

เข้าสูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทัง้หมดท่ีคณุเคยสมคัรงาน
หนา้ 1/7ยอ้นกลบั

การยกเลกิคาํส่ังถอนสมคัร

กดเพ่ือแกไ้ขใบสมคัร
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Full name

xxx@gmail.com

Bangkok-2019-xx

Mechanic

กดเพ่ือเลือกแก้ไข 
Series/Grades/Location

ยอ้นกลบัดา้นบน

แกไ้ข

หนา้ 2/7ยอ้นกลบั

แกไ้ข

กดเพ่ือเลือกแก้ไข 
Series/Grades/Location

หนา้ 3/7ยอ้นกลบั
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เลือก Reapply to Grade 5

แสดงสถานะถอนใบสมคัร

หนา้ 4/7ยอ้นกลบั

กดปุ่มน้ีหากตอ้งการถอนใบ
สมคัรงานอีกคร้ัง

คืนสถานะสู่การสมคัรงาน

บนัทึก
หลงักด Save ใบสมคัรของทา่นจะกลบัเข้าสูร่ะบบการสมคัรงาน

หนา้ 5/7ยอ้นกลบั

67

68



6/19/2020

35

ไม่จําเป็นต้องกด Submit Application เว้นแตค่ณุทําการแก้ไข
ข้อมลูอ่ืนๆ ด้วย 

โดยสามารถกด Dashboard เพ่ือไปสูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานท่ี
สมคัรทัง้หมด

หนา้ 6/7ยอ้นกลบั

ชื่อ นามสกุลของคุณ

เข้าสูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทัง้หมดท่ีคณุเคยสมคัรงาน

ใบสมคัรทั้งหมด

ช่ือตาํแหน่ง

แจง้วา่ส่งใบสมคัรแลว้

หนา้ 7/7ยอ้นกลบั
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