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Request a D-U-N-S number การขอรับเลขดี-ย-ูเอน็-เอส 

Request an N-C-A-G-E code การขอรับรหสัเอน็-ซี-เอ-จี-อี 
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Renewal process for SAM ขั้นตอนการต่ออายเุอส-เอ-เอม็ 
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Overview of the SAM Registration Process 
ภำพรวมของขั้นตอนกำรลงทะเบียนเอส-เอ-เอม็ 
1. All vendors and contractors who receive awards over $25,000 USD are required to register in 

the System for Award Management in order to do business with the U.S. Government. ผูค้า้และ
ผูรั้บเหมาทุกรายท่ีชนะการประกวดราคาสญัญาจดัซ้ือจดัจา้งท่ีมีมูลค่ามากกวา่ 25,000 ดอลล่าสหรัฐถูกก าหนดใหล้งทะเบียน
ในระบบการจดัการผูช้นะการประกวดราคาสญัญาจดัซ้ือจดัจา้งเพ่ือติดต่อธุรกิจกบัรัฐบาลสหรััฐอเมริกา  

2. Start early!  The entire registration process takes the average vendor 2-3 months to complete. 
เร่ิมลงทะเบียนก่อนถึงก าหนดเวลา เน่ืองจากขั้นตอนการลงทะเบียนทั้งหมดใชเ้วลาโดยเฉล่ีย 2-3 เดือนจึงจะเสร็จสมบูรณ์ 

3. SAM is FREE to apply and renew.  There is NO CHARGE to register or maintain your 
registration record in SAM. การลงทะเบียนและการต่ออายหุรือการคงสภาพการลงทะเบียนบริษทัของท่านในเอส-เอ-เอม็
ไม่มีค่ำใช้จ่ำย   

4. Make sure the person in your company who registers in SAM has a stable/regular email, and 
that all in your company know this email address when it is time to renew.  ตอ้งแน่ใจวา่บุคคลใน
บริษทัของท่านท่ีลงทะเบียนในเอส-เอ-เอม็มีอิเลค็ทรอนิคเมลลท่ี์ใชป้ระจ าและทุกคนในองคก์รทราบอิเลค็ทรอนิคเมลลน้ี์เม่ือถึง
เวลาตอ้งต่ออายกุารลงทะเบียน 
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Registering in SAM is a 3-step process 
กำรลงทะเบียนในเอส-เอ-เอม็มีเพยีง 3 ขั้นตอนดังนี ้
1. Request a DUNS number for free at:  
http://fedgov.dnb.com/webform .  This takes up to 5 business days. 
หากคุณไม่มีหมายเลขประจ าตวับริษทัจ านวน 9 หลกัท่ีใชเ้พื่อแสดงฐานะทางการเงินของบริษทั  คุณสามารถ
ส่งค าร้องขอหมายเลขไดท่ี้ลิงคด์า้นบน ใชเ้วลาด าเนินการประมาณ 5 วนัท าการ 
2. Obtain NCAGE Code for free (takes up to 3 business days) 
https://eportal.nspa.nato.int/AC135Public/scage/CageList.aspx  

The name and address information you provide for NCAGE must be 
exactly the same as what you used for your DUNS. ขอ้มูลช่ือและท่ีอยูท่ี่ท่าน
กรอกไวส้ าหรับเอน็-ซี-เอ-จี-อี ตอ้งเหมือนกนักบัขอ้มูลท่ีกรอกไวท่ี้ ดี-ย-ูเอน็-เอส   

Tip:  Do NOT use any special characters in the address – use one 
space instead.  (Ex:  39/899 Wireless Road    
39 899 Wireless Road) 

Tip: Copy and paste the address from DUNS to NCAGE to ensure 
they are exactly the same.   

การขอรับรหสั NCAGE ใหเ้ขา้ไปกรอกข้อมูลช่ือและทีอ่ยู่บริษทัให้ตรงกบัข้อมูลทีก่รอกตอนขอหมำยเลย 
DUNSไดท่ี้ลิงคด์า้นบน ใชเ้วลาด าเนินการประมาณ 3 วนัท าการ 

3. Register in SAM ลงทะเบียนในเอส-เอ-เอม็ 

 

My SAM 

NCAGE 

DUNS 
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Gather the following information 
รวบรวมขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 

▪ Banking information ขอ้มูลดา้นการธนาคาร 

▪ Average sales per year for past 3 years  

  ขอ้มูลแสดงยอดขายโดยเฉล่ียในระยะเวลา 3 ปีท่ีผา่นมา 

▪ Total number of staff (full & part time) during the 
past 12 months จ านวนพนกังานทั้งหมด (รวมทั้งพนกังานประจ าและ
ชัว่คราว) ในช่วงเวลา 12 เดือนท่ีผา่นมา 

▪ Point of contact information including phone 
numbers, addresses, and emails.  

  ขอ้มูลส าหรับการติดต่อกลบัรวมทั้งเบอร์โทรศพัท ์ท่ีอยูแ่ละอีเมลล ์
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วิธีการขอเลขดี-ย-ูเอน็-เอส  
Request a DUNS number 
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1. Register for a DUNS number ลงทะเบียนเพือ่รับหมายเลขดียเูอน็เอส 
-Go to เขา้ไปในหนา้เวปไซต ์http://fedgov.dnb.com/webform 
then select เลือก‘Click here to request your D-U-N-S…….’ 
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Requesting a DUNS number 
กำรขอเลขทะเบียนผู้ค้ำ 9 หลกัที่แสดงสถำนภำพทำงกำรเงินของบริษัท ดี-ยู-เอน็-เอส 

 
 Fill in your company’s name in the ‘Legal Name’ tab. 

  ใส่ช่ือองคก์รในช่องท่ีระบุวา่ช่ือตามกฎหมาย คือช่องแรก 

 At the Legal Structure tab, drop down then select type 
of business that relates to yours: - Corp, Govt, Co., 
Ltd. Part etc. 

ในช่องโครงสร้างธุระกิจตามกฎหมายใหก้ดปุ่มหวัลูกศรลงเลือกรูปแบบธุรกิจ เช่น 
Corporation สหกรณ์, Government องคก์รของรัฐ, Limited 
Liability Company บริษทัจ ากดั, Non-Profit องคก์รไม่แสวงหาก าไร, 
Partnership หา้งหุน้ส่วน, Proprietorship กิจการเจา้ของคนเดียว 

▪ Remember: the name and address you enter here 
MUST match the data you enter for NCAGE and 
SAM!  เพือ่จ ำ: ช่ือและที่อยู่ของท่ำนที่จะกรอกในหมวดนีต้้องตรงกบัข้อมูลที่ให้
ไว้ที่เอน็-ซี-เอ-จี-อ ีและเอส-เอ-เอม็ 
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Requesting a DUNS number 
กำรขอเลขทะเบียนผู้ค้ำ 9 หลกัที่แสดงสถำนภำพทำงกำรเงินของบริษัท ดี-ยู-เอน็-เอส 

• ตอ้งกรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น ยกตวัอยา่งเช่น 

• Must complete all the required 
information, for example:- 

 Executive name ช่ือเจา้ของกิจการหรือผุบ้ริหาร 

 Tile ต าแหน่งของบุคคลนั้นๆ 

 Type of business (Description of Operations) 
ประเภทของธุรกิจ 

 Number of Employee จ านวนพนกังาน 

 Annual Sales or Revenue รายไดต่้อปี 

 Parent Organization (Optional) อาจเวน้วา่งไว ้
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Unofficial YouTube Guidance on applying for DUNS 
วีดีโอแนะน าการสมคัรขอเลขหมายดี-ย-ูเอน็-เอสแบบไม่เป็นทางการ 

▪ https://www.youtube.com/watch?v=1ykhU7hQrSg by Rick Otero; 2010 

▪ https://www.youtube.com/watch?v=Balk4jJhy9M by Mark Ryan; 2013 

▪ https://www.youtube.com/watch?v=pKsINotv7Sw by Shawn Herring; 2014 

▪ https://www.youtube.com/watch?v=9z38KY9z_eQ by Houston Mcmiller; 2015 
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Request an NCAGE Code 
การขอรหสั เอน็-ซี-เอ-จี-อี 
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Request an NCAGE code  
การขอรหสัเอน็-ซี-เอ-จี-อี 

 

▪ Enter below link on the IE/Chrome  browser 
then follow the instruction  

▪ เขา้ไปท่ีลิงคด์า้นล่างน้ีเพื่อกรอกขอ้มูลขอรหสัเอ็น-ซี-เอ-จี-อี 

▪ https://eportal.nspa.nato.int/AC135Pub
lic/scage/CageList.aspx 

▪ Fill in your company’s name and insert 
‘THAILAND’ for country, hit the search button 
on the page. If your company’s name is not 
there, click ‘Request New’ at the right bottom 
of the page. 

▪ พิมพช่ื์อองคก์รในช่องท่ีระบุช่ือองคก์รและพิมพ ์THAILAND ท่ีช่อง
ต่อมา และกดท่ีปุ่มคน้หา  ถา้ไม่มีช่ือองคก์ร ใหก้ดปุ่ม Request New 
ท่ีดา้นล่างขวามือ แต่ถา้เคยลงทะเบียนไวแ้ลว้ เวลากดคน้หา จะปรากฎช่ือ
องคก์รแสดงใหเ้ห็นตามตวัอยา่งดา้นล่างน้ี 

▪ Note:  If you see your company name in the list, 
and the address does NOT match your DUNS 
address exactly, the SAM registration will fail.  
The addresses MUST match. Do not use any 
special characters in the company name or 
address.   
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Request an NCAGE code 
การขอรหสัเอน็-ซี-เอ-จี-อี 

▪ ใหใ้ส่ช่ือองคก์ร ท่ีบรรทดัแรกลูกศรสีแดง, ประเทศไทย  
THAILAND  
ถา้อยูก่รุงเทพฯ ใส่ Bangkok รหสัไปรษณีย,์  เบอร์โทรศพัท์
ส านกังาน (662-xxxxxxx) หลงัจากนั้นกดปุ่ม Request 
New ท่ีดา้นล่างขวามือ 

▪ Complete required info on this page, then 
select ‘Request New’ 
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Request an NCAGE code 
การขอรหสัเอน็-ซี-เอ-จี-อี 

▪ Select type of business that applies to 
yours. 

▪ ช่องแรกท่ีลูกศรสีแดง ใหก้ดเลือกประเภทธุรกิจ เช่น บริษทัเอกชน 
เลือก A Private Company   
ถา้เป็นองคก์รของรัฐ เลือก A Governmental Entity   
ถา้เป็นเจา้ของกิจการโดยตนเอง เลือก  An Individual  
หรืออ่ืน ๆ เลือก Other 
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Request an NCAGE code 
การขอรหสัเอน็-ซี-เอ-จี-อี 

 
 

 Select “Routine” on the 2nd tab for 
“Emergency Level”  

 ในช่องท่ี 2 ระดบัความเร่งด่วนใหค้งค าเดิม “ตามปกติ”  

 Click “No” on the 3rd tab 
บรรทดัท่ี 3 คล๊ิก “ไม่ใช่” คือ CAGE Code ตามตวัอยา่ง
ดา้นล่าง 

 Select “THAILAND” on the 4th tab 
บรรทดัท่ี 4 พิมพ ์THAILAND 

 Click “Start” at bottom of the page on the 
right side ต่อจากนั้นใหค้ลิกปุ่มเร่ิมตน้ท่ีมุมล่างขวา 
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Request an NCAGE code 
เร่ิมต้นกำรขอรับรหัส เอน็-ซี-เอ-จี-อ ี

 ▪ ขั้นท่ี 1 ใส่ช่ือผูท้  าค  าขอ NCAGE Code : พิมพช่ื์อ, นามสกลุ, ช่ือ
องคก์ร ใหพ้ิมพเ์ตม็ตามท่ีจดทะเบียนกบักรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวง
พาณิชย ์ฉบบัภาษาองักฤษ (หา้มสะกดเอง), ท่ีอยู ่(ตอ้งพิมพใ์หเ้หมือนกบั
ท่ีจดทะเบียน หา้มสะกดเอง) ส่วนคอลมันข์วามือ พิมพ ์THAILAND 
ใส่อีเมลแ์ละเบอร์โทรศพัท ์เบอร์แฟกซ์ และกด NEXT สีเหลืองมุมขวา
ล่างสุด 

▪ Step 1:  Complete all the required info:-full 
name, full organization’s name and address 
(exactly the same as appeared on your actual 
company’s registration certificate). This MUST 
match the information in DUNS.   
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Complete NCAGE Data  
กำรกรอกข้อมูลเอน็-ซี-เอ-จี-อ ี
 

 
▪ ใส่ขอ้มูล NCAGE: ช่ือองคก์ร ประเทศ ท่ีอยู ่(ไม่มีเคร่ืองหมาย 

/  , ) เมือง รหสัไปรษณีย ์ 

 Fill NCAGE Data:  

 Organization’s name  

 Country and address (without any 
special character / , ) city postal code 
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Looking up the Standard Industrial Code (SIC)  

วธีิกำรดูรหัสมำตรฐำนอุตสำหกรรม 

▪ Log on to http://www.naics.com/standard-
industrial-code-divisions/?code=47 
For example: Hotel’s SIC is 721110 

▪ Janitorial Service is 561720 

▪ Landscaping/groundkeepingis 561730 

▪ วธีิการหา Standard Industrial Code (SIC) คล๊ิก 
link:  
 http://www.naics.com/standard-
industrial-code-divisions/?code=47 
เช่นโรงแรม ใชร้หสัมาตรฐานอุตสาหกรรมคือ  721110 , 
บริการท าความสะอาด 561720, การจดัการ
ดูแลพ้ืนท่ี 561730 
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Complete NCAGE Data 
เร่ิมต้นกำรขอรับรหัส เอน็-ซี-เอ-จี-อ ี

 ▪ Step 2: Input NCAGE Data: 
Organization Data-Contact including 
telephone, fax number, email 

▪ Input NAICS number in the ‘Additional 
Info, then select ‘NEXT’ 

▪ ขั้นท่ี 2 ใส่ขอ้มูล NCAGE : Organization 
Data – Contact ใส่เบอร์โทรศพัท ์แฟกซ์ อีเมล ์
ส่วนคอลมัน ์Additional Information: ใส่
เฉพาะหมายเลข NAICS  
และกด NEXT ลูกศรสีแดงมุมขวาล่างสุด 
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Complete NCAGE Data 
เร่ิมต้นกำรขอรับรหัส เอน็-ซี-เอ-จี-อ ี

▪ Step 3: Request Data 

Select either ‘Yes’ or ‘No’ that applies to your 
business. 

▪ ขั้นท่ี 3  ขอขอ้มูล Request Data : ถา้ไม่ไดข้ายสินคา้ 
แต่ใหบ้ริการ ตอบ YES ท่ีช่อง Service Provider 
ส่วนช่องอ่ืนตอบ No  ตามตวัอยา่งดา้นล่างน้ี เสร็จแลว้กด 
Create ท่ีมุมขวาดา้นล่างสุด 
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Complete NCAGE Data 
เร่ิมต้นกำรขอรับรหัส เอน็-ซี-เอ-จี-อ ี(ต่อ) 

 ▪ Review the data that you have 
input carefully 

▪ Answer all the questions by 
selecting ‘Yes’ or ‘No’ that 
applies to your business.  

▪ Then select ‘Create’ button 

▪ คอลมัน ์Request Data: 
Questionnaire – Type of 
activity ใหต้อบ YES ถา้เป็นผูอ้อกแบบ ผลิต
สินคา้ ขายสินคา้ ตอบ YES ท่ีช่อง Vendor 
of Goods ส่วนช่อง Service 
Provider ตอบ NO  เสร็จแลว้กด
Create สีเหลืองมุมขวาล่างสุด 
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NCAGE CODE  
รหัส เอน็-ซี-เอ-จี-อ ี

▪  Legal Business Name and Address must match the information entered in D&B 
DUNS   

▪ ช่ือและท่ีอยูข่องบริษทัตอ้งตรงกบัขอ้มูลท่ีไดใ้หไ้วท่ี้ ดีแอนดบี์  ดี-ย-ูเอน็-เอส 

 If punctuation, spelling, or is different in the systems, (D&B DUNS, NCAGE, and 
SAM) ○ Registration in SAM will fail ถา้เคร่ืองหมายวรรคตอน ตวัสะกด หรือขอ้มูลใดๆไม่ตรงกบัท่ีใหไ้วใ้น ดี
แอนดบี์ ดี-ย-ูเอน็-เอส, เอน็-ซี-เอ-จี-อี, และเอส-เอ-เอม็ การลงทะเบียนจะไม่ส าเร็จ 

 If your SAM registration is unsuccessful, follow the instructions provided, which 
may indicate that you do not have a D&B DUNS number or NCAGE Code, or 
NCAGE Code, or information does not match exactly ถา้การลงทะเบียนในเอส-เอ-เอม็ ใหท้ าตาม
ค าแนะน าท่ีไดใ้หไ้วไ้ม่ส าเร็จ อาจเกิดจากขอ้มูลท่ีบนัทึกในระบบไม่ตรงกนั 
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NCAGE Support 
ติดต่อข้อมูลเกีย่วกบัรหัส เอน็-ซี-เอ-จี-อ ี

▪ For help outside the U.S. 1-269-961-7766  

   ส าหรับติดต่อขอความช่วยเหลือนอกประเทศสหรัฐอเมริกาติดต่อท่ีเบอร์ 1-269-961-7766 

▪ อีเมลล ์Email: NCAGE@dlis.dla.mil 

▪ Recommend to use Internet Explorer for better results 

     แนะน าใหใ้ช ้ Internet Explorer ในการลงทะเบียนเพื่อผลลพัธ์ท่ีดีกวา่ 

▪ http://www.dlis.dla.mil/Forms/Form_AC135.asp 

▪ For assistance with your CAGE Code you may email questions to 
dlacontactcenter@dla.mil or call 1-877-352-2255 (toll free) or 661-7766 (DSN). 
DLA Customer Interaction Center Agents are available 24 hours a day, 7 days a 
week, including holidays. 
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Registering in SAM ขั้นตอนส ำหรับกำรลงทะเบียน 
1. Log on to www.sam.gov in your internet browser (IE) address bar. 

▪ พิมพท่ี์อยูเ่วบไซต ์www.sam.gov ในช่องสืบคน้อินเตอร์เน็ต แนะน าใหใ้ช ้Internet Explorer (IE) 
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Registering in SAM  
ขั้นตอนส ำหรับกำรลงทะเบียน (ต่อ) 

▪ 2. Create a SAM individual user account 
(be sure to validate your email address to 
activate the user account), then login. 
สร้างบญัชีของผูใ้ชง้านแต่ละคน ตอ้งแน่ใจวา่ท่านไดเ้ขา้ไปอนุมติั
การลงทะเบียนท่ีอีเมลลข์องท่าน ต่อจากนั้นจึงจะสามารถเขา้ไปใช้
งานในเวปไซตไ์ด ้

▪ 3. Select “Register New Entity” under 
“Register/Update Entity” on your “My 
SAM” page.   

▪ เลือก “Register New Entity” ภายใตห้วัขอ้      
“Register/Update Entity” ในหนา้ “My SAM” 
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Registering in SAM  
ขั้นตอนส ำหรับกำรลงทะเบียน (ต่อ) 
4. Select your type of Entity, most likely “Business or Organization.” Definitions are in the 
Content Glossary on the right side of the page. 

- เลือกประเภทของธุรกิจโดยส่วนใหญ่จะเป็นธุรกิจหรือองคก์าร “Business or Organization” ค าจ  ากดัความอยูใ่นเน้ือหาค าแทรกทาง
ดา้นขวาของหนา้เวบเพจน้ี 

5. Select why your are registering in SAM.  Most will select “Federal Contracts”. เลือกเหตุผลท่ีท่าน
ลงทะเบียนในเอส-เอ-เอม็ ส่วนใหญ่จะเป็นคู่คา้แบบพนัธมิตร “Federal Contracts”  

6. Complete all the required information that has a red asterisk (*) next to the name of the field. 

- ใส่ขอ้มูลใหค้รบถว้นในทุกช่องท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจนัสีแดงก ากบั (*)  

6. Make sure to hit (Submit) after your final review.  You will get a Congratulations message on 
the screen.  If you do not see this message, you did not submit your registration.  What happens 
next? - หลงัจากตรวจทานขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ตอ้งแน่ใจวา่กดปุ่มยนืยนัเสนอเร่ืองใหพ้ิจารณา (Submit) ท่านจะไดรั้บขอ้ความแสดงความยนิดี
ข้ึนบนหนา้จอ ถา้ท่านไม่เห็นขอ้ความน้ีนัน่หมายความวา่ท่านยงัไม่ไดส่้งขอ้มูลการลงทะเบียน  
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Registering in SAM  
ขั้นตอนส ำหรับกำรลงทะเบียน (ต่อ) 
Tips: ขอ้แนะน า 

▪ If you do not pay U.S. taxes  do NOT enter a TIN or select TIN type.  Leave these fields blank.  This 
applies to nearly all of our Thai vendors. ถา้ท่านไม่ไดจ่้ายภาษีใหรั้ฐบาลสหรัฐใหเ้วน้หวัขอ้ที-ไอ-เอน็  

▪ Use only the NCAGE code you got for your DUNS number.  Remember, the name and address information 
must match on the DUNS and NCAGE records. ใชร้หสัเอน็-ซี-เอ-จี-อีท่ีท่านไดรั้บจากดี-ย-ูเอน็-เอสเท่านั้น จ  าไวว้า่ขอ้มูลช่ือและท่ีอยู่
ของบริษทัตอ้งตรงกนัทั้งในดี-ย-ูเอน็-เอสและเอ็น-ซี-เอ-จี-อี 

▪ Be sure to select “Foreign Owned and Located” on the General Information Page ตอ้งแน่ใจวา่ไดเ้ลือกธุรกิจท่ีเป็น
เจา้ของโดยชาวต่างชาติและตั้งอยูน่อกสหรัฐอเมริกา “Foreign Owned and Located” 

▪ Thai vendors should NOT provide Electronic Funds Transfer (EFT) banking information on the Financial 
Information page.  If you do, it can only be for a U.S. bank. บริษทัคู่คา้ชาวไทยไม่ตอ้งแสดงขอ้มูลธนาคารท่ีใชใ้นการโอนเงินเขา้
บญัชีในหนา้ขอ้มูลทางการเงิน ถา้จะแสดงตอ้งเป็นธนาคารของสหรัฐอเมริกาเท่านั้น 

6. Make sure to hit (Submit) after your final review.  You will get a Congratulations message on the screen.  If 
you do not see this message, you did not submit your registration.  What happens next? - หลงัจากตรวจทานขอ้มูล
เรียบร้อยแลว้ตอ้งแน่ใจวา่กดปุ่มยนืยนัเสนอเร่ืองใหพ้ิจารณา (Submit) ท่านจะไดรั้บขอ้ความแสดงความยนิดีข้ึนบนหนา้จอ ถา้ท่านไม่เห็นขอ้ความน้ีนัน่หมายความ
วา่ท่านยงัไม่ไดส่้งขอ้มูลการลงทะเบียน  
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Registering in SAM  
ขั้นตอนส ำหรับกำรลงทะเบียน (ต่อ) 

▪ Start early and plan ahead! เร่ิมตน้ลงทะเบียนก่อนถึงก าหนดเวลาและวางแผนล่วงหนา้ 

▪ Give yourself plenty of time before your contract application deadline, and check 
on your renewal date. ใหเ้วลาตวัท่านเองมากๆก่อนท่ีการลงทะเบียนผูรั้บเหมาจะหมดอายแุละเช็ควนัหมดอายขุองท่านสม ่าเสมอ 

▪ Awards over $25,000 USD must be registered and active in SAM.  If not, we cannot 
make the award to you. ผูช้นะการประกวดราคาท่ีมีมูลค่ามากกวา่ 25,000ดอลล่าสหรัฐตอ้งลงทะเบียนและส าเร็จในเอส-
เอ-เอม็  ถา้ไม่เช่นนั้นทางสถานทูตไม่สามารถท าสัญญาจดัซ้ือจดัจา้งกบัทางบริษทัของท่านได ้ 

▪ SAM is valid for one year and then must be renewed.  Start the renewal process 
early to avoid missing out on any contracts or extensions. เอส-เอ-เอม็มีอายกุารใชง้านเพียง 1 ปี
และตอ้งท างานต่ออาย ุเร่ิมต่ออายกุ่อนครบก าหนดเวลาเพื่อไม่ใหส้ัญญาส้ินสุดลง 

▪ There is NO FEE for registering or renewing in SAM.  Do NOT use any third-party 
vendor for renewal. การลงทะเบียนและการต่ออายกุารลงทะเบียนในเอส-เอ-เอม็ไม่มีค่าใชจ่้ายใดๆทั้งส้ิน หา้มวา่จา้งบริษทัอ่ืนให้
ท าการต่ออายหุรือลงทะเบียนเอส-เอ-เอม็ 
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System for Award Management (SAM)  
Renewal Process 
ขั้นตอนกำรต่อสัญญำเอส-เอ-เอม็ 
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Steps for Updating/Renewing an Entity 
ขั้นตอนกำรต่ออำยุหรือแก้ไขข้อมูลในระบบ 

1. Go to www.sam.gov and login with your 
SAM username and password  

2. Click “Register/Update Entity” and then 
“Complete Registrations” (if you started your 
update earlier, click on “Incomplete 
Registrations”)  

3. In the Entity List panel, click on the Entity 
you want to update/renew  

4. Click the Update Entity button in the 
“Registration Details” Panel 

5. Complete Purpose of Registration (You 
only have to do this once) 

1. ไปท่ีเวปไซต ์www.sam.gov และเขา้เวปไซตด์ว้ยช่ือ
ผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นเอสเอเอม็ 

2. เลือก “ลงทะเบียน/ปรับปรุงขอ้มูลปัจจุบนั” ถดัจากนั้นเลือก 
“การลงทะเบียนท่ีสมบูรณ์” (ถา้คุณเคยปรับปรุงขอ้มูลมาก่อน
หนา้น้ีใหเ้ลือก “การลงทะเบียนท่ีไม่สมบูรณ์” 

3. เลือกขอ้มูลท่ีคุณตอ้งการปรับปรุง/เปล่ียนใหม่ในบญัชีรายช่ือ
ขอ้มูลปัจจุบนั 

4. เลือกปรับปรุงขอ้มูลเดิมในส่วนท่ีระบุวา่ “รายละเอียดการ
ลงทะเบียน” ในบญัชีรายช่ือ 

5. ท าในหมวดจุดประสงคก์ารลงทะเบียนใหเ้สร็จส้ิน 

(ขั้นตอนน้ีท าเพียงคร้ังเดียวเท่านั้น) 
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Steps for Updating/Renewing an Entity 
ขั้นตอนกำรต่ออำยุหรือแก้ไขข้อมูลในระบบ 

6. Validate/Update “Core Data”  

7. Validate/Update “Assertions” (not required to be eligible 
for Grants only)  

8. Validate/Update “Representations and Certifications” (not 
required to be eligible for Grants only)  

9. Validate/Update “Points of Contact”, including optional 
POCs. If you no longer wish to have the optional POCs, 
please delete all data in these fields.  

10.  If you qualify as a small business, validate/update your 
information in SBA’s Dynamic Small Business Search (DSBS) 
or apply for a small business certification on the “SBA 
Supplemental” page.  NOTE:  Thai Vendors do NOT qualify 
as “SBA”. 

11. Click Submit 

6. ตรวจสอบ/ปรับปรุง “ขอ้มูลพื้นฐาน” 

7. ตรวจสอบ/ปรับปรุง “ขอ้เสนอเพื่อพิจารณา” (ไม่จ  าเป็นตอ้งท าในส่วนน้ี
ใชส้ าหรับเงินช่วยเหลือสนบัสนุนโครงการเท่านั้น)  

8. ตรวจสอบ/ปรับปรุง “การแสดงตวัเป็นผูแ้ทน/เอกสารรับรอง” (ไม่
จ  าเป็นตอ้งท าในส่วนน้ีใชส้ าหรับเงินช่วยเหลือสนบัสนุนโครงการเท่านั้น) 

9. ตรวจสอบ/ปรับปรุง “ขอ้มูลผูติ้ดต่อ” รวมทั้งผูติ้ดต่อส ารอง หากท่านไม่
ตอ้งการใหมี้ขอ้มูลผูติ้ดต่อส ารองอีกต่อไป กรุณาลบขอ้มูลทั้งหมดในส่วนน้ีดว้ย 

10. ถา้ท่านเป็นธุรกิจขนาดยอ่ยใหต้รวจสอบ/ปรับปรุงขอ้มูลในส่วนของการ
คน้หาการเปล่ียนแปลงธุรกิจขนาดยอ่ย หรือใชก้บัธุรกิจขนาดเล็กท่ีไดรั้บการ
รับรองในหนา้กลุ่มธุรกิจเสริมขนาดยอ่ย   

11. เลือกกดปุ่มส่งขอ้มูลเสนอเพื่อพิจารณาต่อไป 
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Select “Register New Entity” under “Register/Update 
Entity” on your “My SAM” page 
เลือก “ลงทะเบียนผูค้า้รายใหม่” อยูภ่ายใตห้วัขอ้  “ลงทะเบียนหรือปรับปรุงขอ้มูลผูค้า้” บนเวบ็ไซต ์ 
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Updating/Renewing SAM 
กำรปรับปรุงและต่ออำยุเอส-เอ-เอม็ของท่ำน 

▪ Log-in and click “Yes” when asked if you would like 
to “migrate a legacy system account” 

      -   ลงช่ือเขา้ไปในระบบเอส-เอ-เอม็และเลือก “Yes” เม่ือถูกถามวา่ท่านอยากท่ีจะ     
 ยา้ยระบบบญัชีขอ้มูลท่ีมีอยูเ่ดิมหรือไม่  

– Select “Complete Registrations” from the 
“Register/update Entity” menu if you were 
previously registered in CCR and ORCA.  

– เลือก “Complete Registrations” จากรายช่ือดา้นขวามือ  
“Register/Update Entity” ถา้ท่านไดมี้การลงทะเบียนในซี-ซี-อาร์ 
และ โอ-อาร์-ซี-เอ 

– Select “Incomplete Registrations” if you were 
previously registered in CCR only. 

– เลือก “Incomplete Registrations” ถา้ก่อนหนา้น้ีท่านไดมี้การ
ลงทะเบียนในซี-ซี-อาร์เท่านั้น  
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Unofficial renewal procedure for SAM 
วดีีโอขั้นตอนกำรต่ออำยุเอส-เอ-เอม็แบบไม่เป็นทำงกำร 

 

 

▪ https://www.youtube.com/watch?v=2FBCaB0O
sRo  by Shawn Herring; 2014 
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Need Support? 
ติดต่อขอค ำแนะน ำได้ที่  

▪ DUNS:  

– Local Business Online support, D&B call: 662-657-3939 ext. 3114-3116 

– Email: bolservice@bol.co.th 

▪ NCAGE: dlacontactcenter@dla.mil or call 1-877-352-2255 (toll free) or 661-7766 (DSN). 

        **DLA agents are available 24 hrs., everyday 

▪ SAM: For help registering in SAM, contact the Federal Service Desk (FSD) at:   

– https://www.fsd.gov (8am-8pm Eastern Time) International calls: 334-206-7828 

– User Guides: https://www.sam.gov/sam/SAM_Guide/SAM_User_Guide.htm 

▪ U.S. Embassy  - General Services Office (GSO)/Procurement: 

– Call:  662-205-5609 or 662-205-4000 Attn: GSO/Procurement Office, SAM Support 

– Email:  BangkokGSOProcurement@state.gov 

– YouTube videos (informal training): https://www.youtube.com/watch?v=nggDCxZqY0g   
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